Obtener la Licencia Municipal para €l
desarrollo de una acfividad econdmica
(empresarial, profesional o artistica).

D Formulario Unico

D Copia del plano catastro (Registro Nacional)

Copia de cédula o cerlificacién de personeria juridica
I:l y cédula representante legal

u Inscripcién en la Caja Costarricense de Seguro Social

(CCS5S) como Trabajador Independiente

] Permiso Sanitario de Funcionamiento (Ministerio de
Salud) o Cerlificado Veterinario de Operacién (SENASA)

D Inscripcién en Ministerio de Hacienda

D Estimacion Anual de Ingresos emitida por un Contador
PUblico Autorizado

Péliza de Seguro de Riesgo del Trabajo o exoneracion
u (INS)

Estar al dia en el Fondo de Desarrollo Social y
D Asignaciones Familiares (FODESAF) *

Estar al dia en la Caja Costarricense de Seguro Social
(CCSsS) *Revisién por la Municipalidad *

] Estar al dia en el cumplimiento de las obligaciones
fributarias Municipales

* El solicitante no debe presentar documentacion, la
Municipalidad revisa electrénicamente que se
encuentre al dia, en el Sitio Web de la CCSS,
FODESAF y sisterna Municipal.

Importante

Para la agilidad del trdmite se recomienda
presentar el formulario completo, con letra
legible y sin tachones, asi como los requisitos de
ley. Presentar copias legibles y completas.

En caso de que la resolucion resultara negativa
el solicitante podr& interponer los recursos de
revocatoria, apelacién, o ambos, conforme al
articulo 162 del Cédigo Municipal.

¢ En qué le beneficia el nuevo proceso
simplificado?

El frdmite se realiza en la
Ventanilla Especial” de la
Municipalidad con el fin de:

1. Facilitar un formulario Unico para el
tframite

2. Tener claridad y celeridad del
procedimiento

3. Brindar un servicio eficaz
4. Ofrecer pronta respuesta

Le facilitamos el acceso a la infermacion:

Ahora puede accesar y descargar el
Formulario Unico desde su casa en el Sitio
Web: www.desamparados.go.cr para la
impresion y presentarlo fisicamente en la
Municipalidad.

Recuerde, la informacién que aparezca en
el formulario debe ser veraz y clara.

Esta publicacién ha sido
elaborada con el apoyo de
los funcionarios de la
Municipalidad,
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Tramite para la Obtencién de Licencia para el Desarrollo de la Actividad Comercial
(Uso de Suelo y Patente Municipal)

¢ Que pasos debe seguir?

Primero se debe obtener el
Certificado de Uso de Suelo el cual
es requisito para el trdmite de la
Licencid Municipal y para el Permiso
Sanitario de Funcionamiento del
Ministerio de Salud.

1 . Certificado de Uso de Suelo

La persona
solicitante se
presenta en el
Cubiculo de
Informacién de la
Municipalidad
para refirar la
Guia de Usuario
y el Formulario
Unico,

también puede
acceder a esta
informacién desde
el Sitio Web Municipal
www.desamparados.go.cr

Paso B

La persona
solicitante entrega
los requisitos en la
"“Ventanilla
Especial” de la
Plataforma

de Servicios.

Requisitos:

1. Formulario
Unico
2. Copia plano
catastro

Comunica dl solicitante via telefénica o
electronicamente que su tradmite fue
resuelto. De ser afirmativo continua al Paso
C, en caso negativo la persona que solicita
podrd recurrir conforme al articulo 162 del—

Cddigo Municipal.

PasoC

La persona solicitante entrega
requisitos faltantes para la solicitud de
la Licencia para Desarrollar la
Actividad Econémica en la
"“Ventanilla Especial”

1. Uso de Suelo
2. Copia cédula
3. Inscripcién como trabajador
independiente (CCSS)

4, Permiso Sanitario de Funcionamiento
(Salud o SENASA)

5. Inscripcidon en Hacienda

6. Contrato arrendamiento

7. Estimacién de Ingresos

8. Estar al dia con FODESAF y CCSS (La
Municipalidad realiza revisién electrénica)
9. Estar al dia en el cumplimiento de las
obligaciones tributarias municipales.

10. Péliza de Seguro de Riesgo del Trabajo o
exoneracion (INS)

Requisitos:

'..,, . De ser conforme

-» 7 ) se obtiene la

Licencia
Economica

La Municipalidad:

1. Verifica cumplimiento de requisitos
2. Redliza inspeccién en el lugar del
negocio
3. Municipalidad comunica al
empresario via telefénica o
electronicamente la resolucion de
Licencia para Desarrollar la Actividad
L Comercial )

Paso D

Una vez que la Municipalidad le
comunique al solicitante que puede
retirar la resolucion, la persona
solicitante se presenta en la
“Ventanilla Especial”, de ser
conforme le indicardn el monto que
debe pagar (puede realizar el pago
en la agencia del Banco de Costa
Rica que se encuentra dentro de la
Municipalidad o en la Tesoreria
Municipal pagos con tarjeta) y volver
a la Ventanilla Especial para retirar el
Certificado de Licencia.

La sola presentacion de la solicitud
no avutoriza el inicio de la actividad
economica.




